
Инструкция по заполнению личных данных для обучения на 

Факультете повышения квалификации и профессиональной 

переподготовки Университета Лобачевского 

 

«Личный кабинет поступающего»  (далее ЛК) доступен по ссылке: 

https://entrance.unn.ru/  

 (при необходимости обновите страницу). 
 

Важно! Если вы прервали заполнение личных данных на любом этапе внесенные 

сведения не сохранятся! 

При заполнении вам понадобятся данные паспорта и СНИЛС. 

 

Заранее подготовьте скан или фото следующих документов: 

- документ о высшем или среднем профессиональном образовании без приложения; 

- документ о смене фамилии, имени, отчества (в случае несовпадения данных, указанных в 

документе об образовании и документе, удостоверяющем личность) 

- аттестат без приложения и справка с места учебы (для студентов). 

 

По итогам проверки документов на ваш адрес электронной почты придут письма с 

информацией: 

1. О приеме документов или информация о необходимости внести изменения. 

2. О приеме вашего заявления. 

3. О заключении договора на обучение (для обучающихся по договору на платной основе) 
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Регистрация и подписание согласия на обработку 

персональных данных 

Для входа в ЛК поступающего нужно ввести корпоративный логин и пароль от личного кабинета 

сотрудника/студента университета (portal.unn.ru). 

Email подтягивается тот, что сохранён в системе login.unn.ru, но его можно поменять (например в 

случае отсутствия). После подтверждения всё будет хорошо 

 

Если вы студент, у вас автоматически синхронизировались все личные сведения. Их необходимо 

проверить и при необходимости внести корректировки.  

После авторизации, появится окно с активными ссылками на страницу с обработкой персональных 

данных. Возможности зайти на сайт без подтверждения обработки персональных данных не будет. 

 

 

На почту придёт письмо следующего содержания 

 



На почте необходимо пройти по ссылке из письма: 

 

После нажатия на кнопку продолжить необходимо пройти авторизацию и войти в личный кабинет 

под логином и паролем. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Заполнение персональных данных 

После успешной авторизации, вам необходимо заполнить личные данные. 

 

Страница «Личные данные». 

Необходимо заполнить все поля и нажать на кнопку «Следующий шаг» 

 

 

Страница «Адрес и доп. документы» 

Адрес места регистрации и места жительства выбирается из предложенного списка, для этого 

необходимо ввести название населенного пункта, затем название улицы, номер дома, номер 

корпуса (при наличии), номер квартиры. 

 

Если у вас возникают проблемы с правильным выбором адреса регистрации, пожалуйста, 

воспользуйтесь строкой «Адрес регистрации вручную». Сотрудник, который будет проверять 

вашу заявку внесет корректировку.  

Нажимаем кнопку «Следующий шаг». 



 

Страница «Базовое образование» 

При возникновении сложностей, пожалуйста, пользуйтесь подсказками, которые есть 

в личном кабинете. 

Добавляем документ об образовании 

 
 

Заполняем все обязательные поля.  

 

 

Если в документе об образовании фамилия не совпадает с текущей необходимо прикрепить 

документ о смене ФИО. 

  

Нажимаем кнопку «Следующий шаг». 



Страница «Текущее обучение, работа» 

Если в настоящий момент вы не обучаетесь, то в строке «Текущий уровень образования» должно 

быть выбрано «Не обучается» и заполнить текущее место работы и должность. 

 

 

Для студентов необходимо заполнить информацию о текущем уровне образования.  

 

 

После заполнения полей нажимаем кнопку «Следующий шаг». 

 

Страница «Обработка персональных данных» 

Нажимаем кнопку «Отправить/сохранить»

 

Появится окно 

 



Подача заявления на курс 

При первичной регистрации система автоматически вас перенаправит в 

раздел подачи заявлений. 

А также в разделе «Главная страница» кнопка «Новое заявление» позволит подать заявку 

на интересующий вас курс. 

 

 

Страница «Основная информация» 

Необходимо выбрать интересующий вас курс (возможен поиск по ключевым словам) 

 

Для курсов, которые реализуются за счет федеральных проектов или в рамках реализации 

гранта, которые предусматривают обучение на бесплатной основе, необходимо выбрать 

«Бюджет». Информацию можно уточнить на сайте факультета. 

 

Для курсов, которые реализуются платно, необходимо правильно выбрать плательщика.  

 

Если плательщиком выступает юридическое лицо или другое физическое лицо откроется 

страница «Информация о договоре». 

Если плательщиком являетесь вы, откроется страница «Род деятельности». 

 



Страница «Род деятельности» 

В строке «Род деятельности» необходимо сделать выбор из выпадающего списка.  

Строки «Текущее место работы» и «Должность» необходимо заполнить с помощью ручного 

ввода. 

 

Для работников образовательных учреждений нужно будет сделать выбор в трех строках.  

 

Нажимаем кнопку «Следующий шаг» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Страница «Создание печатной формы заявления» 

Необходимо сделать несколько шагов 

1 Нажать кнопку «Создать», проверить правильность данных, распечатать, подписать, сделать 

скан или фото. 

 

2 Прикрепить в соответствующее поле скан или фото и нажать кнопку «Отправить» 

 
 

Далее откроется главная страница, на ней вы увидите заявление. Статус «отправлено на 

проверку». В ближайшее время сотрудник Университета проверит корректность заполненных 

данных. Если все верно статус изменится на «принят – во внешней системе». 

 

 



На почту придет письмо следующего содержания 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


